
Preg.mo 

Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di LECCE
RICHIESTA DI ACCREDITAMENTO
Dati/timbro (denominazione, recapiti) Ente promotore: 

	


Responsabile evento e Segreteria organizzativa:

	


Titolo dell’evento:

	


Materie trattate (barrare la tipologia di riferimento e indicare la materia):

A) Formazione base: formazione giuridica di carattere generale nelle tre aree del diritto civile, penale e amministrativo.
Indicare la materia: 
	



B) Formazione accessoria: materie non strettamente giuridiche: lingua straniera lessico giuridico, marketing e organizzazione dello studio legale, privacy, ecc.
Indicare la materia: 

	


Opzione valida solo per eventi preventivamente concordati con il Consiglio dell’Ordine:
C) Formazione obbligatoria: deontologia, ordinamento professionale e previdenziale.
Indicare la materia: 

	

	Quota di iscrizione per partecipante (Iva inclusa)  €
	


	Luogo di svolgimento dell’evento:
	

	
	(città, indirizzo e indicazione dell’Aula)

	Date dell’evento:
	

	
	

	N° posti disponibili (min - max): 
	
	
	N° ore complessive di lezione (min. 3):
	

	
	
	
	

	(Allegare anche il programma dell’evento, con date e orari incontro/lezioni)


Modalità di iscrizione:

	


Modalità di rilevazione delle presenze:

	( Tabulati cartacei (nel formato di cui al punto 2)
( Altre modalità: _____________________________________________________________


Eventuali precedenti accreditamenti richiesti e relative risposte ottenute:
	


Eventuali patrocini e/o sponsor acquisiti:

	


Elenco nominativi docenti / relatori (allegare possibilmente  curriculum dei docenti / relatori):
	


Eventuale Comitato Scientifico del Corso / Seminario:
	


Qualora l’evento ottenga l’accreditamento, l’Ente promotore si impegna a:
1) Effettuare con diligenza e rigore il controllo delle presenze degli iscritti all’evento stesso sia in entrata che in uscita.
2) Trasmettere entro 30 giorni dalla conclusione dell’evento:

2.1 
Un file, contenente  le seguenti informazioni:


A) relative all’evento:


a) titolo dell’evento;


b) ente organizzatore; 

c) data della seduta del Consiglio dell’Ordine nella quale l’evento è stato accreditato (data disponibile sulla lettera dell’Ordine con cui è comunicata la decisione in merito all’accreditamento);


d) data della lezione.

B) relative ai partecipanti :
a) cognome;

b) nome;

c) foro di appartenenza;

d) orario di entrata (*);

e) orario di uscita (*);
f) totale ore di presenza.
(*) È obbligatorio registrare le uscite e le entrate anche nel caso in cui il partecipante si assenti temporaneamente dal luogo di svolgimento dell’evento.

2.2
Per ogni data dell’evento, l’attestazione dell’Ente promotore contenente i seguenti dati riferiti esclusivamente ai relatori iscritti all’Ordine degli Avvocati Lecce intervenuti:

a) codice fiscale;

b) cognome;

c) nome;

d) durata della relazione (formato hh.mm);

3) Rilasciare, obbligatoriamente per i partecipanti non iscritti all’Ordine di Lecce e su richiesta per quelli iscritti, il certificato di partecipazione all’evento esclusivamente nel formato scaricabile dal sito dell’Ordine.
4) Assicurare la partecipazione libera all’evento accreditato.
	OBBLIGHI DELL’ENTE PROMOTORE

· Come indicato al punto 2), l’Ente promotore deve fornire entro 30 giorni dalla chiusura dell’evento il file delle presenze per la fatturazione degli importi indicati nella tabella.
· 


L’Ente promotore è a conoscenza che:

a)  l’inosservanza degli impegni di cui sopra farà venire meno la possibilità di futuri accreditamenti e l’Ordine si riserva ogni ulteriore provvedimento del caso;
b) la promozione dell’evento è a carico dell’Ente promotore, l’Ordine provvederà esclusivamente all’inserimento dell’iniziativa sul proprio sito internet; a tal fine l’Ente promotore, ottenuto l’accreditamento, si impegna a compilare e a inoltrare in tempo utile all’indirizzo e-mail dell’Ordine degli avvocati di Lecce info@ordineavvocatilecce.it il format predisposto per la pubblicazione degli eventi formativi sul sito internet.
	Data
	
	
	Firma
	

	
	
	
	
	Responsabile evento per l’Ente Promotore



