
COMUNE DI TRICASE 
PROVINCIA DI LECCE 

AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO 
DI AVVOCATI DI FIDUCIA DEL COMUNE 

IL RESPONSABILE/DIRIGENTE  

Visto il regolamento per la definizione delle modalità per il conferimento degli incarichi ad avvocati esterni 
al Comune approvato con delibera del C.C. n.20 del 15.4.2019 come rettificata con delibera n.42 del 
30.07.2019; 
Vista la propria determina n.987 del 03.09.2019, esecutiva ai sensi di legge, con la quale è stato approvato lo 
schema di avviso per la formazione di un elenco di Avvocati di fiducia dell'Ente e del fac-simile della 
domanda di iscrizione; 

AVVISA 

che il Comune di TR1CASE, al fine di garantire la massima professionalità e trasparenza, ha stabilito con il 
richiamato regolamento che gli incarichi esterni di rappresentanza in giudizio siano conferiti previa 
costituzione di un elenco aperto di professionisti e di studi associati, disponibili ad accettare incarichi 
professionali, cui attingere per procedere all'affidamento di incarichi di difesa e di rappresentanza in 
giudizio, intendendosi con ciò gli incarichi di assistenza, difesa, rappresentanza in giudizio e domiciliazione, 
conferiti in occasione di ogni singola controversia innanzi a tutte le Autorità Giurisdizionali e in tutti i 
possibili gradi di giudizio successivi, anche esecutivi e di ottemperanza. 

Modalità di iscrizione nell'elenco 

L'iscrizione nell'elenco ha luogo su domanda di iscrizione del professionista o dello studio legale 
interessato, redatta, conformemente al fac-simile allegato al presente avviso. 
La domanda conterrà le dichiarazioni dei requisiti di partecipazione, rese ai sensi del D.P.R. n. 445/2000. Il 
Responsabile del settore amministrativo, con riferimento alle suddette dichiarazioni, si riserva sia la facoltà 
di richiedere la comprova dei requisiti, titoli ed esperienze maturate dichiarate nella domanda, mediante 
produzione di adeguata documentazione, sia di procedere alle verifiche a campione, ai sensi dell'art. 71 del 
suddetto D.P.R. Qualora dal controllo dovesse emergere la non veridicità del contenuto della dichiarazione, 
il dichiarante verrà non incluso e/o escluso dall'elenco, fermo restando quanto prescritto dall'art. 76 della 
predetta normativa in merito alle dichiarazioni mendaci. 

Contenuti della domanda 

La domanda e la documentazione allegata dovrà inderogabilmente pervenire entro le ore 13,00 del giorno 
11.10.2019,  recando il nominativo del mittente (indirizzo, numero di telefono e fax, pec e  mail),  ed essere 
indirizzato al "Comune di Tricase". Non saranno prese in considerazione domande pervenute oltre il 
predetto termine. Ogni rischio legato alla presentazione dell'istanza è a carico del professionista che intenda 
aderire al presente avviso. 
Le domande potranno pervenire presso gli uffici comunali: 
a) a mezzo pec (pena esclusione) all'indirizzo pec del Comune: 

protocollo.comune.tricase@pecsupar.puglia.it; le domande inviate ad altra casella di posta elettronica del 
comune non verranno prese in considerazione; la domanda e i relativi allegati dovranno essere in formato 
PDF e sottoscritti con firma digitale del richiedente oppure sottoscritti con firma autografa del richiedente 
e scansionati; 

b) a mano, a mezzo corriere o servizio postale, presso l'Ufficio Protocollo; 

Requisiti soggettivi per l'iscrizione 

Possono chiedere l'iscrizione all'elenco i professionisti, singoli o associati, iscritti all'Albo degli Avvocati 
ovvero al registro dei praticanti avvocati abilitati al patrocinio. 
Gli avvocati dovranno indicare la data di prima iscrizione all'Albo professionale, eventuali sospensioni, 



cancellazioni e i motivi delle stesse. 
I professionisti devono possedere i seguenti requisiti: 

• possesso della cittadinanza italiana ovvero cittadinanza europea ovvero ricorrere in una delle 
condizioni stabilite dall'art. 38 del D.Lgs. n. 165/2001: 
- familiari extracomunitari di cittadini europei titolari del diritto di soggiorno o del diritto di 

soggiorno permanente; 
- cittadini di Paesi terzi che siano titolari del permesso di soggiorno CE per soggiornanti di lungo 

periodo o che siano titolari dello status di rifugiato ovvero dello status di protezione sussidiaria; 
• godimento dei diritti civili e politici; 
• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 
nel casellario giudiziale; 

• iscrizione all'Albo Professionale degli Avvocati con precisazione dell'eventuale iscrizione all'Albo 
Speciale degli Avvocati abilitati al patrocinio innanzi alle magistrature superiori ovvero 
iscrizione al Registro dei praticanti Avvocati abilitati al patrocinio; 

• possesso di una polizza assicurativa per la copertura della propria responsabilità professionale con 
adeguati massimali per sinistro ed aggregato annuo; 

• non essere in condizioni che limitino o escludano, a norma di legge, la capacità di contrarre con la 
Pubblica Amministrazione; 

• essere in possesso dei requisiti di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 
• non aver commesso violazioni, definitivamente accertate rispetto agli obblighi relativi al pagamento 

delle imposte e tasse, secondo la normativa italiana o quella dello Stato in cui il professionista è 
stabilito; 

• non aver ricevuto provvedimenti disciplinari da parte dell'Ordine professionale; 
• non trovarsi in situazione di incompatibilità in relazione a quanto disposto dal codice di deontologia 

professionale; 
• rispettare gli obblighi deontologici di riservatezza in merito alle questioni ed alle materie trattate per 

conto dell'Ente; 

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione della domanda. 

Contenuti della domanda 

La richiesta di iscrizione nell'Elenco degli avvocati di fiducia, debitamente sottoscritta dal professionista, dovrà 
essere formulata in carta semplice. 

L'interessato deve indicare la sezione per la quale richiede l'iscrizione. Lo stesso deve dichiarare sotto la 
propria responsabilità, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, quanto segue: 
a) cognome, nome, luogo, data di nascita e luogo di residenza, codice fiscale, P.Iva, recapito telefonico, 

indirizzo PEC; 
b) possesso della cittadinanza italiana ovvero la cittadinanza europea ovvero di ricorrere in una delle 

condizioni stabilite dall'art. 38 del D.Lgs. n. 165/2001; 
c) il godimento dei diritti civili e politici; 
d) di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 

e) di prendere atto e di accettare che l'iscrizione nel predetto elenco non comporta alcun diritto ad essere 
affidatari di incarichi da parte del Comune di Tricase; 

0 di essere iscritto all'Albo professionale degli Avvocati di  a far data dal 
/ / ed (eventuale) iscrizione all'Albo Speciale degli Avvocati abilitati al patrocinio 

innanzi alle Magistrature Superiori ovvero 
essere iscritto al Registro dei praticanti Avvocati abilitati al patrocinio di     a far data 
dal / / ; 

g) le sezioni per le quali si chiede l'iscrizione, le cui specifiche devono essere riportate nel curriculum vitae 
e professionale; 

h) il possesso di comprovata esperienza professionale in relazione alle materie per le quali si richiede 
l'iscrizione, da dimostrarsi nel curriculum vitae e professionale; 

i) eventuali titoli di studio, di specializzazione, docenze e pubblicazioni, da dimostrarsi nel curriculum 
vitae e professionale; 



j) la partecipazione a corsi professionali, stage e convegni in materie attinenti al settore o settori nei quali 
viene manifestato interesse di iscrizione, da dimostrarsi nel curriculum vitae e professionale; 

k) esperienza nella difesa di pubbliche amministrazioni oppure esperienza professionale e/o formativa in 
materia di contenzioso e/o di consulenza a favore della Pubblica Amministrazione, con riferimento alla 
materia in relazione alla quale si chiede iscrizione, da dimostrarsi nel curriculum vitae e professionale; 

1) di essere in possesso di una polizza di assicurazione per i rischi professionali indicando i massimali per 
ogni sinistro e per aggregato annuo; 

m) di essere disponibile a praticare tariffe non superiori ai corrispettivi stabiliti dalle tabelle dei compensi 
professionali stabilite dal Ministero della Giustizia relativamente all'Albo professionale di appartenenza; 

n) di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate rispetto agli obblighi relativi al pagamento 
delle imposte e tasse, secondo la normativa italiana o quella dello Stato in cui il professionista è stabilito; 

o) di essere in regola con gli obblighi contributivi presso il competente ente di previdenza; 
p) di non essere in condizioni che limitino o escludano, a norma di legge, la capacità di contrarre con la 

Pubblica Amministrazione; 
q) di essere in possesso dei requisiti di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 
r) di impegnarsi a comunicare all'ente ogni eventuale atto modificativo delle dichiarazioni presentate e di 

essere a conoscenza che, se tali modifiche comportano la perdita dei requisiti, l'ente si riserva di 
cancellarlo dall'elenco e di revocare gli incarichi conferiti; 

s) di non aver ricevuto provvedimenti disciplinari da parte dell'Ordine professionale di appartenenza; 
t) di non trovarsi in situazione di incompatibilità in relazione a quanto disposto dal codice di deontologia 

forense; 
u) di rispettare gli obblighi deontologici di riservatezza in merito alle questioni ed alle materie trattate per 

conto dell'Ente; 
v) di autorizzare il Comune di Tricase, ai sensi e per gli effetti di quanto previsto dal Regolamento UE n. 

679/2016 in materia di protezione dei dati personali e dal D. Lgs. n. 196/2003, al trattamento dei propri 
dati personali, anche a mezzo di strumenti informatici nell'ambito dei procedimenti per i quali viene resa 
la presente dichiarazione; 

w) di accettare senza riserve le condizioni contenute nell'avviso; 
x) di impegnarsi a prendere visione e rispettare le clausole del Codice di comportamento del Comune di 

Tricase. approvato con deliberazione della Giunta comunale n.24 del 30/01/2014; 
y) di impegnarsi a prendere visione e rispettare tutte le clausole contenute nel Regolamento approvato con 

delibera del C.C. n.20 del 15.04.2019 come rettificata con delibera n.42 del 30.07.2019; 
z) il domicilio, il numero di fax, l'indirizzo di posta elettronica certificata, presso il quale dovrà essere 

effettuata ogni comunicazione inerente la procedura; 

Alla domanda, debitamente compilata e firmata, deve essere allegata la seguente documentazione: 
• copia fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validità ai sensi del d.P.R. n. 

445/2000; 
• dichiarazione sostitutiva attestante il possesso dei requisiti ai fini dell'iscrizione all'Elenco dei 

professionisti esterni; 
• curriculum vitae e professionale, debitamente firmato, attestante la capacità tecnica del 

professionista, ove indicare i titoli di studio conseguiti, i principali incarichi prestati, comprovanti 
l'esperienza professionale acquisita, le eventuali pubblicazioni e docenze svolte, i corsi frequentati e 
le attività di consulenza prestate. 

Per gli studi associati e le società di professionisti i requisiti e la documentazione di cui innanzi devono 
riferirsi a ciascun componente. 

Non saranno prese in considerazione le domande prive di sottoscrizione e degli allegati richiesti. 

Elenco degli avvocati 

L'elenco è unico con l'indicazione dei settori di specializzazione per tipologia di contenzioso. L'inserimento 
nel suddetto elenco non costituisce vincolo esclusivo per l'Ente, né giudizio di idoneità professionale e/o 
graduatoria di merito e, pertanto, verrà redatto in ordine strettamente alfabetico con riferimento alle domande 
d'iscrizione pervenute tempestivamente e previa verifica dei requisiti necessari per l'iscrizione. 
L'inserimento nell'elenco non comporta l'assunzione di alcun obbligo specifico da parte del Comune di 
Tricase di conferire incarichi, a qualsivoglia titolo, ai professionisti iscritti. Pertanto l'inserimento nell'elenco 
non attribuisce alcun diritto, ai predetti professionisti, in ordine all'eventuale conferimento. 



Con l'emissione del presente avviso non si intende procedere all'affidamento di un servizio di consulenza 
legale ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016, ma di formare un elenco di avvocati che abbiano manifestato il loro 
interesse ad accettare incarichi alle condizioni ivi contenute. 

Pubblicazione dell'elenco 

All'esito dell'esame delle istanze pervenute e della documentazione allegata, verrà formulato l'elenco di che 
trattasi, secondo il criterio alfabetico. I nominativi dei soggetti inseriti nell'elenco saranno resi noti mediante 
pubblicazione sul sito  Internet  del Comune: "www.comune.tricase.le.it". 
Le eventuali esclusioni verranno comunicate, nei modi di legge, agli interessati. 

Modalità di scelta del professionista iscritto nell'elenco 

La scelta del professionista cui affidare i singoli incarichi, individuato tra quelli iscritti in elenco, viene fatta 
nel rispetto dei principi di cui all'art. 4 D.Lgs. 50/2016, tenendo conto dei seguenti elementi: 

a) dell'esperienza e della competenza tecnica, da intendersi come competenza nella materia oggetto del 
contenzioso ovvero, anche, della questione rilevante per la sua soluzione; 

b) della pregressa proficua collaborazione con la stessa amministrazione in relazione alla medesima 
questione; 

c) del costo del servizio, nel caso in cui, per l'affidamento di uno specifico incarico, sia possibile 
riscontrare una sostanziale equivalenza tra diversi profili professionali. 

Le modalità e i contenuti dell'incarico, ivi compresi il valore della causa e la determinazione degli onorari e 
dei diritti del professionista, sono regolati da apposito disciplinare, il cui schema sarà approvato, con 
specifico atto. 

Trattamento dati personali 

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. si  informa che: 
- il trattamento dei dati personali dei soggetti richiedenti è finalizzato unicamente alla stesura di un elenco 

per l'eventuale affidamento dell'incarico professionale; 
- i dati potranno essere comunicati o portati a conoscenza dei responsabili o incaricati o di dipendenti a 

vario titolo con l'incarico professionale da affidare o affidato; 
- il conferimento dei dati è obbligatorio per l'inserimento nell'elenco e l'eventuale affidamento dell'incarico 

professionale; 
- il rifiuto di rispondere comporta il mancato inserimento nell'elenco e il non affidamento dell'incarico. 

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003 "codice in materia di dati 
personali. 

Informazioni 

Gli interessati potranno chiedere notizie e chiarimenti inerenti il presente avviso a: 
- dott.ssa Maria Rosaria Panico tel. 0833 777218  mail:  vicesegretario@comune.tricase.le.it;  

Tricase, 11.09.2019 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
dott.ssa Maria Rosari ico 
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